Geschaftsordnung fur Schulkonferenz und Lehrerkonfeenz der IGF

8 1 Vorsitz

1. Die Schulkonferenz und die Lehrerkonferenzl@& haben eine/n Vorsitzenden,
deren/dessen Wahl sich nach dem Schulgesetz betstimm

2. Die Konferenz kann sich eine Konferenzleitwihlen, die aus zwei Mitgliedern
bestehen sollte. Die Konferenzleitung fuhrt diekdDssion in der Sitzung.

3. Aufgaben und Rechte der/s Vorsitzenden derffédenz und der/s Schulleiterin/s bleiben
unberihrt.

§ 2 Tagesordnung

1. Die/Der Vorsitzende beruft die Schulkonferemteiner Frist von mindestens zehn
Tagen schriftlich ein. Die Einladungsfrist zur Letkonferenz betragt mindestens sieben
Tage.

2. Eine Konferenz ist innerhalb 14 Tagen einzute®, wenn mindestens ein Drittel der
Mitglieder der Konferenz dies unter Angabe der etatenden Gegenstéande verlangt.

3. Die Tagesordnungspunkte sollen den Names dertftagstellerin/s oder der/s
Berichterstatterin/s enthalten.

4. Vorlagen und Antrage sind der Einladung bigigen.

5. Die Konferenz kann beschlie3en, dass auctesedPunkte in der Sitzung beraten
werden. Sie kann auch Uber die Reihenfolge dersiaagaung beschliel3en.

6. Jedes Mitglied der Konferenz kann AntrageTagesordnung stellen. Die Antrage sind
mindestens 14 Tage vor der Konferenz schriftlichdee/m Vorsitzenden einzureichen.
Verspatet eingegangene oder in der Sitzung nicht imehandelte Antrége sind auf die
Tagesordnung der nachsten Konferenz zu setzen.

7. Ein Dringlichkeitsantrag kann auch noch inldenferenz behandelt werden, wenn zwei
Drittel der anwesenden Mitglieder der Dringlichkaiistimmen.

8. Ein Antrag, der eine der beteiligten Grupferhrkrafte, Eltern, Schilerschaft) betrifft,
kann in der Schulkonferenz nur dann zur Beschlgssfag gestellt werden, wenn die Gruppe
vorher Gelegenheit zur Stellungnahme gehabt hat.

§ 3 Zeitpunkt und Dauer der Sitzungen

1. Die Konferenz findet gemal3 Schulgesetz ssadtdauert in der Regel nicht langer als
120 Minuten.

2. Die Konferenz kann auf Antrag eine einmahfglangerung um 30 Minuten
beschliel3en. Weitere Verlangerungen bedirfen dalaten Mehrheit der Mitglieder. Die
Verlangerungen dirfen insgesamt nicht mehr als Butdn betragen.

3. Nach etwa jeder Stunde wird eine angemed3ause eingelegt.

§ 4 Teilnahme

1. Die Teilnahme ergibt sich aus dem Schulge&a&ZDer Vorsitzende der
Lehrerkonferenz oder ein/e Beauftragte/r ist glegitig beratendes Mitglied der
Schulkonferenz.

2. Im Verhinderungsfall sorgen die Mitglieder &hulkonferenz selbst fur die
Benachrichtigung der Vertreter/innen.

§ 5 Anfragen

1. Jedes Mitglied der Konferenz hat das Redygr Schulangelegenheiten Auskunft zu
verlangen, soweit die Tagesordnung dies zul&sst #maDringlichkeit dies erfordert
(Anfragen).

2. Anfragen sind spatestens in der folgendezu8g zu beantworten.

§ 6 Antrage

1. Antrage sind schriftlich in kurzer, klarerrBoabzufassen und zu begriinden.



2. Wahrend der Sitzung kdnnen Antrage zur Gésgrdnung gestellt werden:
a) Anderung der Reihenfolge der Tagesordnung,

b) Absetzen eines Tagesordnungspunktes,

c) Uberweisung an einen Ausschuss oder eingaamferenz,

d) Vertagung,

e) Schluss der Debatte oder der Rednerliste,

f)  Begrenzung der Redezeit,

g) Unterbrechung der Sitzung.

3. Die Antrage zur Geschaftsordnung sind auBeder Rednerliste zuzulassen und werden
abgestimmt, nachdem je ein Mitglied dafir und dagegesprochen hat.

§ 7 Sitzungsablauf

Standige Tagesordnungspunkte sind:

a) Eroffnung der Sitzung durch die/den Vorsitiam

b) Wahl der Konferenzleitung fur die folgendéz8ng,

c) Bestimmung der/s Schriftfihrerin/s,

d) Feststellung der Ordnungsmalfigkeit der Eumdgdund der Beschlussfahigkeit,

e) Genehmigung der Tagesordnung,

f)  Genehmigung der Niederschrift der vorangeles Sitzung,

g) Bericht zu den Beschlissen der vorangeheS8deang (ggf. Bericht der Ausschiisse),
h) Mitteilungen,

i)  Anfragen,

])  Antrage,

k) Verschiedenes (hier keine Beschlussfassurg méglich),

[)  Schliel3ung der Sitzung durch die/den Vaesitde/n.

§ 8 Unterbrechung und Vertagung

1. Die Konferenzleitung kann die Sitzung firz@iZeit unterbrechen.

2. Antrage zur Geschéaftsordnung gelten, wennek@iegenrede erfolgt. Bei Gegenrede
entscheidet die einfache Mehrheit.

3. Bevor uber einen Vertagungs- oder Schlusagrabgestimmt wird, sind die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben. Je égliétl kann fur und gegen den
Antrag sprechen. Die Redezeit betragt hochstendviineiten.

§ 9 Beratung

1. Nach Eroffnung der Beratung erteilt die Kaefezleitung bei Vorlagen der/m
Berichterstatter/in, bei Antragen der/m Antragstéih das Wort.

2. Die/Der Berichterstatter/in bzw. die/der Aagsteller/in macht einen
Verfahrensvorschlag zu dem anstehenden Tagesorsiowmit und formuliert entsprechend
den Beschlussantrag.

3. Der/m Berichterstatter/in bzw. der/m Antraist/in steht am Schluss der Beratung das
Schlusswort zu.

4. Besteht ein Antrag aus mehreren Teilen, so Kdoer jeden Teil einzeln beraten und
beschlossen werden (Einzelabstimmung).

§ 10 Worterteilung, Beschlussfassung

und Stimmabgabe

1. Esdarf nur reden, wer von der Konferenzigjtdas Wort erhalten hat.

2. Fir die Worterteilung ist in der Regel didlRafolge der Wortmeldungen malRgebend.
Die Konferenzleitung kann in begrindeten Fallenotia@bweichen. Zu einer bereits durch
die Beschlussfassung erledigten Angelegenheitidaiérselben Sitzung das Wort nicht mehr
erteilt werden.



3. Fur einzelne Tagesordnungspunkte kann die Radbegrenzt werden.

4. Das Wort zur Geschaftsordnung ist auRerhadtReédnerliste zu erteilen.

5. Liegen mehrere Antrage zur Geschaftsordnangse ist zunachst tber den
weitestgehenden Antrag abzustimmen.

6. Liegen mehrere Sachantrage vor, so ist zwhditler den weitestgehenden Antrag zu
beschliel3en. Abanderungsantréage werden vor den&ailstimmung abgestimmt.

§ 11 Ausfihrung der Konferenzbeschliisse

1. Konferenzbeschlisse sind unverziglich bze/zhidem Termin auszufihren, der von der
Konferenz festgelegt wird.

2. Die Konferenz bestimmt, wer fur die Ausfuhgurerantwortlich ist.

8 12 Ruf zur Sache

Jede/r Sprecher/in kann von der KonferenzleitungSache gerufen werden, wenn sie/er von
der zur Beratung stehenden Sache abschweift adlensederholt.

§ 13 Sitzungsniederschrift

1. Die Niederschrift ist jedem Mitglied der Kenénz spatestens mit der Einladung zur
nachsten Konferenz zuzustellen.

2. Antrage, Vorlagen und Informationspapierel &estandteile der Sitzungsniederschrift;
sie werden mit zu den Schulakten genommen.

§ 14 Konferenzausschuss

1. Der Konferenzausschuss bereitet die SitzwngBr besteht aus der/m Vorsitzenden der
Konferenz als Ausschussvorsitzender/m, der Konfgegnng und weiteren Mitgliedern.

2. Weitere Mitglieder des Konferenzausschussesdhulkonferenz sind die/der
Schulleiter/in, die/der Vorsitzende der Lehrerkoafe, die/der Schulelternbeiratsvorsitzende
und ein/e Beauftragte/r des Schulerprasidiums.

3. Weitere Mitglieder des Konferenzausschusses ehrerkonferenz sind ein/e
Beauftragte/r des Personalrats, die Gleichstellegsfiragte und die/der Schulleiter/in;
sonstige Mitglieder kbnnen hinzugezogen werden.

4. Die Konferenzleitung wird in der Regel fuedbdauer einer Sitzung gewahlt.

§ 15 Ausschiisse

1. Die Konferenz kann Ausschisse bilden. Sieileg Aufgaben und Zusammensetzung
fest.

2. Die Konferenz kann beschlieRen, dass ein &uss fir bestimmte Bereiche
Entscheidungen treffen kann, die sonst Aufgab&kdeferenz sind.

3. Die Ausschusse fertigen Niederschriften ramn Muster der Konferenz und berichten
regelmalig tber ihre Arbeit.

8§ 16 Gltigkeit

1. Diese Geschéaftsordnung tritt am 15. Mai 1@9raft.

2. In Einzelfallen kann von der Geschaftsordnabgewichen werden, wenn kein Mitglied
der Konferenz widerspricht.

3. Anderungen der Geschaftsordnung sind auTdgesordnung der Schulkonferenz
anzukindigen und bedurfen der Mehrheit von zweit&n der Mitglieder.



